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1. Общие положения.
1.1. Положение о структуре, порядке разработки и утверждении рабочих программ по отдельным учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) (далее – Положение, рабочие программы) разработано на основании:
- Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования (Утверждён приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373) (с последующими изменениями);
- Федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования (Утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1897) (с последующими изменениями);
- Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования (утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 17.05.2012 № 413;
-Приказа Министерства образования и науки РФ от 31 декабря 2015 года №1576 «О внесении изменений в Федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 6 октября 2009 г. № 373»
-Приказа Министерства образования и науки РФ от 31 декабря 2015 года №1577 «О внесении изменений в Федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 17 декабря 2010 г. № 1577»
- Приказ Минобрнауки России от 31 декабря 2015 г. № 1578 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413»;
- Приказ Министерства образования и науки РФ от 29.06.2017 № 613 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 17.05.2012 №413»;
1.2. К рабочим программам, которые определяют содержание деятельности в рамках реализации образовательной программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, относятся:
- программы по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям);
- программы курсов внеурочной деятельности.
1.3. Рабочая программа является единой для всех педагогов, преподающих предмет, работающих в учреждении, и обязательной для административного контроля в части полноты и качества ее реализации.
2. Структура, оформление и разработка рабочей программы по учебным предметам, изучаемым в рамках ФГОС 
2.1. Рабочие программы разрабатываются с учетом примерных программ по учебным предметам ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО.
2.2. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный, выравнивание по ширине,  поля со всех сторон 1- 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4 (210x297 мм). Таблицы вставляются непосредственно в текст, пропуская один интервал от основного текста.
2.3. Рабочая программа составляется на уровень образования.
2.4. Структура рабочих программ учебного предмета в соответствии с ФГОС НОО.
· Титульный лист.
· Пояснительная записка, в которой конкретизируются общие цели общего образования с учетом специфики учебного предмета, курса.
· Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса.
· Содержание учебного предмета, курса.
· Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.
2.5. Содержание элементов рабочей программы:
	Элементы рабочей программы
	Содержание элементов рабочей программы

	Титульный лист

	· полное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом;
· гриф утверждения программы (где, когда и кем рассмотрена и утверждена рабочая программа учебного предмета);
· наименование учебного предмета;
· указание на принадлежность рабочей программы учебного предмета к уровню общего образования; 
· срок реализации программы;
· фамилия, имя, отчество составителя программы (одного или нескольких);
· название города и год разработки программы.

	Пояснительная записка
	- перечень нормативных документов, в соответствии с которыми составлена рабочая программа; цели освоения учебного предмета; указывается, в какую предметную область входит данный учебный предмет, курс; 
  - количество часов  в неделю, по годам и за курс обучения.

	Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса
	а) личностные результаты представляются двумя блоками: «Выпускник научится» и «Выпускник получит возможность научиться»; 
б) метапредметные результаты представляются двумя блоками «Выпускник научится» и «Выпускник получит возможность научиться»; 
а также разделами «Чтение. Работа с текстом» и «Формирование ИКТ-компетентности обучающихся; 
в) предметные результаты представляются двумя блоками «Выпускник научится») и «Выпускник получит возможность научиться».

	Содержание учебного предмета, курса
	включается перечень элементов содержания учебного материала по основным разделам (темам, содержательным линиям, видам деятельности)

	Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.
	- перечень разделов, тем программы и последовательность их изучения;
- количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;
- указание на виды деятельности учащихся.



2.6. Структура рабочих программ учебного предмета, курса, в соответствии с ФГОС ООО.
2.7.1.Титульный лист.
2.7.2. Пояснительная записка, в которой конкретизируются общие цели общего образования с учетом специфики учебного предмета, курса.
2.7.3.Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса.
2.74.Содержание учебного предмета, курса.
2.7.5.Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.
	Элементы
рабочей
программы
	Содержание элементов рабочей программы учебного предмета

	Титульный лист

	- полное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом;
- гриф утверждения программы (где, когда и кем рассмотрена и утверждена рабочая программа учебного предмета);
- название учебного предмета, для изучения которого написана программа;
- указание на принадлежность рабочей программы учебного предмета к уровню общего образования;
- срок реализации данной программы;
- фамилия, имя и отчество составителя программы (одного или нескольких);
- название города и год разработки программы.

	Пояснительная
 записка
	- перечень документов, на основе которых и с учетом которых разработана данная рабочая программа учебного предмета;
- общие цели учебного предмета для уровня обучения; 
- указывается, в какую предметную область входит данный учебный предмет; 
- количество часов по годам и за курс обучения;


	Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса
	Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета в соответствии с требованиями ФГОС и примерной программы конкретизируются с выделением двух уровней результатов: «Выпускник научится» и «Выпускник получит возможность научиться»

	Содержание учебного предмета, курса
	- перечень и название разделов и тем курса;
- содержание учебной темы; 
- дидактические единицы, раскрывающие содержание данного раздела, содержание  федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования или среднего общего образования по учебному предмету;
- примерный перечень творческих, лабораторных и практических заданий, экскурсий и других форм занятий, используемых при обучении.

	Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы
	- перечень разделов, тем и последовательность их изучения;
- количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;
- указание на виды деятельности учащихся.


2.8. Структура рабочих программ учебного предмета, курса, в соответствии с ФК  ГОС ООО, ФК  ГОС СОО.
.2.8.1. Пояснительная записка.
В  пояснительной записке должны  содержатся следующие сведения:
-цели и задачи изучения предмета (курса), концепция, заложенная в содержании
учебного материала с учетом  контингента учащихся;
-  отражение расширения целей и задач изучения предмета (курса) по сравнению
с примерной программой за счет введения регионального (национально-регионального)
компонента.
Указание:
-  отличительных особенностей рабочей программы по сравнению с примерной программой
(изменение количества часов на изучение отдельных тем, структурную перестановку порядка
изучения    тем,    расширение    содержания    учебного    материала    и  т.д.);
обоснование целесообразности внесения данных изменений;
-  срока реализации рабочей учебной программы;
-  ведущих форм и методов, технологий обучения;
           -  используемых форм, способов и средств проверки и оценки результатов обучения по данной рабочей учебной программе.
2.8.2. Содержание учебного материала:
- номер и наименование раздела (темы) в соответствии с тематическим планом;
- дидактические единицы, раскрывающие содержание данного раздела (темы), содержание   регионального (национально-регионального) компонента Госстандарта по учебному предмету (курсу);
- наименование лабораторных, практических и иных видов занятий, предусмотренных  примерной программой при изучении данного раздела (темы);
- в зависимости от оснащенности лабораторным оборудованием в рабочую учебную                            программу могут включаться отличные от предлагаемых в примерной программе (но при этом равноценные) демонстрации, фронтальные лабораторные работы и работы лабораторного практикума.
2.8.3.Требования к уровню подготовки обучающихся (по годам  обучения):
                 - дидактические единицы группируются из обобщенных требований к уровню подготовки учащихся в соответствии с государственными образовательными стандартами. 
2.8.4. Тематическое планирование:
            -отражается в таблице (может быть составлена из разделов, которые отражают специфику изучения предмета) обязательно должны быть отражены: номер    раздела и количество часов на изучение данного раздела) 
2.8.5.Критерии и нормы оценки знаний обучающихся:
         - с оставляются применительно к различным формам контроля знаний (устный опрос, решение количественных и качественных задач, лабораторные работы, практические работы, тестирование, контрольная работа, комплексный анализ текста, выразительное чтение художественных произведений наизусть, творческая работа /реферат, сообщение, доклад,   иллюстративно - наглядный материал, изготовленный учащимися, проект и т.д./, зачет, экзамен).  
2.9. Календарно – тематическое планирование 
 - является приложением к рабочей программе, в котором обязательно отражены следующие компоненты:
	     № п/п
	    № урока
	На Наименование разделов, тем
	Дат Дата прохождения

	
	
	
	По  по плану
	   Ппо факту


Кроме того, в рабочей  программе  могут быть  представлены:
-  образцы текстов итоговых контрольных работ; 
-  темы экскурсий;
-  темы собеседований и рефератов.
3. Разработка программ внеурочной деятельности
3.1. Структура рабочих программ внеурочной деятельности в соответствии с ФГОС НОО, ФГОС ООО.
3.1.1. Титульный лист .
3.1.2. Пояснительная записка, в которой конкретизируются цели общего образования с учетом специфики курса внеурочной деятельности. (цели и задачи, основные принципы реализации программы, характеристика, организационно — педагогические основы обучения, место организационной деятельности в учебном плане, формы и методы и технологии организации учебного процесса)
3.1.3. Требования к результатам обучения учебной программы..
3.1.4. Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации
         и видов деятельности;
3.1.5. Тематическое планирование.
4.Структура дополнительных общеобразовательных программ. 
4.1. Титульный лист (Приложение).
4.2. Пояснительная записка.
4.3. Содержание учебного плана.
4.4. Планируемые результаты.
4.5.Тематическое  планирование.
5. Порядок рассмотрения и утверждения рабочей программы.
5.1. Рабочая программа учебного предмета, рассматривается на заседании педагогического совета. На титульном листе ставится гриф рассмотрения: Рассмотрена на заседании педагогического совета, дата и номер протокола. 
5.2. После рассмотрения рабочую программу утверждает директор учреждения.
5.3. Рабочие программы, являющиеся авторскими, проходят дополнительно процедуру внутреннего и при необходимости внешнего рецензирования. Внутреннее рецензирование проводится в учреждении высококвалифицированным учителем соответствующего учебного предмета.
6. Сроки действия рабочей программы учебного предмета.
Рабочая программа учебного предмета действительна до истечения срока действия федерального государственного образовательного стандарта по учебным дисциплинам.
7. Контроль за реализацией рабочей программы 
7.1.В соответствии с должностными обязанностями, педагог занимается реализацией утвержденных рабочих программ, ему предоставляются возможности для реализации различных технологий, подходов к построению учебного предмета, подбирать и (или) разрабатывать оценочные средства. 
7.2. Контроль за реализацией рабочих программ осуществляется заместителями директора не реже трех раз в учебном году. Рабочая программа оформляется в электронном и печатном варианте. Электронный и печатный вариант рабочей программы хранятся в кабинете заместителя директора. Печатная версия рабочей программы подлежит хранению в течение всего периода ее реализации. 
7.3. Результаты работы педагогов по реализации рабочей программы оформляются заместителями директора в форме приказа и рассматриваются на совещаниях при директоре, заместителях директора.
